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ACTA No.  

ASIGNACIÓN Y REVISIÓN AVANCE ACTUALIZACIÓN DE VERSIÓN 4 FORMATO GUIAS DE 

APRENDIZAJE 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Julio/agosto de 2024 HORA INICIO: 

09:00 horas 

 

HORA FIN: 

10:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Instalaciones 

Universidad Minuto de 

Dios  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Cundinamarca-CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Socializar el avance del proceso de la actualización formato guía de aprendizaje.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Retroalimentar el avance de la actualización del formato guía de aprendizaje versión 4. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen los instructores del equipo ejecutor del programa Asistencia Administrativa el 

pasado 10 de julio donde se indica desde la coordinación la designación a cada grupo ejecutor 

la responsabilidad de realizar la actualización del formato de las guías de aprendizaje en la 

versión 4. A partir del 11 de julio de designa en el grupo ejecutor los dolientes para realizar la 

tarea en mención:  

 
 

De acuerdo a la coordinación el plazo para la entrega del paquete de las guías actualizadas 

es del 30 de agosto.   
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Teniendo en cuenta este plazo se realiza una retroalimentación del proceso de actualización 

revisando el drive del equipo ejecutor, el día 20 de agosto donde se encontraron las 

siguientes novedades:  

 

 
 

 

 
 

Se les hace la indicación a los compañeros instructores el día 21 de agosto de realizar el 

proceso requerido lo más pronto posible a través del grupo de WhatsApp y algunos de 

forma telefónica. La instructora Ana Milena Cruz indica que realizará la entrega de su 

respectiva guía Ejercer Derechos en la primera semana de septiembre.  

CONCLUSIONES 

 

Cumplir con la fecha indicada por la coordinación de articulación el día 30 de agosto con la 

actualización del formato de la guía de aprendizaje versión 4.  
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Actualización 

formato guía 

versión4.   

30 de agosto  Equipo Ejecutor Equipo Ejecutor  

 

 

   

 

 

   

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Idelfonso León Instructor  SI  

 

Ángela Marín  Instructora SI  
 

Mayerly 

Romero 

Instructora SI  

 
Amanda 

Guerrero 

Instructora SI  
 

Luis Eduardo 

Rodríguez 

Instructor SI  

 

Viviana 

Garavito 

Instructora SI  
 

Yaned Hurtado Instructora SI  
 

Andrea 

Villamizar  

Instructora  SI  

 

Paulina Gorrais Instructora SI   
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Ana Milena 

Cruz  

Instructora  SI  

 

Jhonathan Mina Instructor  SI   

 
Fabiola 

Esguerra  

Instructora  SI   
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 


